ROYAUME DU MAROC
CHEF DU GOUVERNEMENT
MINISTERE DE L'INVESTISSEMENT DE LA CONVERGENCE
ET DE L'EVALUATION DES POLITIQUES PUBLIQUES

Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25
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Agent d’accueil et orientation
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Assurer les taches administratives afin de fluidifier activité de son entité (accueil, taches de saisie, classement et
archivage des documents administratifs...).

Activités principales :

- Assurer l'accueil des visiteurs et usagers, gérer les formalités d’accés
- Orienter vers le service ou l'interlocuteur concerné

- Remettre les dossiers ou les formulaires a remplir aux usagers

- Tenir un registre de suivi des usagers et visiteurs (identité du visiteur, entité de destination, heure d’entrée et de

sortie, ...)

- Classer, pointer, vérifier les documents nécessaires a la saisie des informations
- Archiver les documents administratifs

Conditions exigées :

-  Bac

- Expérience exigée : 2 ans minimum en tant qu’agent administratif ou agent d’accueil ou équivalent
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Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25

hargé des moyens généraux

Mission :

Mettre a disposition des collaborateurs, les moyens logistiques nécessaires au bon fonctionnement du CRI.

Activités principales :

- Participer a la maintenance des batiments, matériels et équipements du centre

- Réaliser les travaux d'entretien général et de réparation dans le cadre de la maintenance préventive de
routine et curative selon les consignes

- ldentifier les besoins en approvisionnement et définir les commandes

- S'assurer de la sécurité des biens et des personnes au sein du CRI (gardiennage, sécurité sur les lieux de
travail...)

- Accompagner I'acheteur dans I'identification des besoins logistiques du CRI

- Gérer le stock des consommables et veiller & leur disponibilité

- Veiller a la bonne conservation du moyen de transport mis a disposition (strict respect du code de la route,
éviter toute détérioration, ...etc.).

- Suivre I'exécution de Ventretien courant et le déclenchement, a temps, des entretiens périodiques,
préventifs et curatifs des véhicules

Conditions exigées :

- Bact+5 en Gouvernance, administration des entreprises ou Gestion
- Expérience exigée : 4 ans minimum dans la gestion des moyens généraux.
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Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25

Mission :

Contribyer au suivi de I'exécution des conventions d'investissement et d'aménagements en.vue de mieux
maitriser leur impact.

Activités principales :

-Contribuer au suivi des projets d’'investissement
-Contribuer au suivi des conventions d’investissement pour un suivi rigoureux des projets

-Contribuer a 'identification et a la remontée des points de blocage liés a Vexécution des conventions
d’investissement

-Contribuer au suivi des décisions prises par la CRUI
-Contribuer au suivi des réclamations suite aux décisions de la CRU!
-Contribuer au compte rendu du niveau d’exécution des décisions, a la commission

-Participer a l'alimentation du reporting d’activité du service et I'analyse des indicateurs de performance

Conditions exigées :

- Bac+5 Gestion ou Finance
- Expérience exigée : 4 ans minimum dont au moins un an dans le traitement des dossiers
d’investissement
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ET DE L'EVALUATION DES POLITIQUES PUBLIQUES

Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25

Chargé de I'analyse des rapports d’impact des projets d’investissement

sur ’environhement

Mission :

Contribuer a I'analyse préalable des dossiers d’investissement en matiére d’impact sur Fenvironnement et
a linstruction des dossiers d’'investissement et des demandes d’autorisations et actes administratifs a

présenter a la CRUI.

Activités principales :

- Contribuer a 'analyse préalable des dossiers d’investissement en matiére d’impact sur 'environnement
- Analyser les rapports d'étude d’impact sur I'environnement déposés par les investisseurs

- Contribuer a la planification des dossiers a présenter a la CRUI

- Participer a la programmation de la CRUI en fonction de la disponibilité des parties prenantes
-'Contribuer a la communication des décisions émanant de la CRUI aux parties concernées

- Réaliser le compte rendu des réunions de la CRUI

-Participer a l'alimentation du reporting d’activité du service et analyse des indicateurs de performance

Conditions exigées :

- Bac+5 spécialisé dans I'environnement
- Expérience exigée : 4 ans minimum dont au moins un an dans un poste en relation avec I'hygiéne,
sécurité et environnement.
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Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25

Technicien spécialisé en

Mission :

Contribuer a la mise en ceuvre du schéma directeur du systéme d’information du CRI, et participer a la
dématérialisation des procédures et formalités relatives a V'instruction des dossiers de projets d’investissement

Activités principales :

- Assister la maitrise d’ouvrage en matiéere de projet de digitalisation, de dématérialisation, de simplification des
procédures, de facilitation des services rendus aux usagers, etc

- Accompagner les services du CRI dans le développement et I'implémentation des solutions digitales
- Assurer-la veille technologique en matiére de systémes d’information

- Assurer le bon fonctionnement des Sl existants ainsi que leur maintenance

- Participer a I'élaboration de la politique de sécurité des systémes d’information

- Participer a la mise en ceuvre de la politique de sécurité des systemes d’information

- Assurer I'assistance technique des collaborateurs

- Participer a I'élaboration de la politique du réseau informatique et de télécommunication du CRI

- Participer a la modernisation des outils réseau et télécommunication

- Participer a la mutualisation des moyens de traitement de I'information et de communication

- Assurer la gestion technique du réseau d’Intranet / Internet et de la téléphonie IP

Conditions exigées :

-  Technicien spécialisé en développement digital (Web full stack)
- Expérience exigée : 1 ans minimum dans la spécialité.
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